
для персональных
ассистентов

ПРОГРАММА
ОБУЧЕНИЯ

3 поток, старт с 4 октября 2025



ОКТЯБРЬ WELCOME-МОДУЛЬ

ОКТЯБРЬ-
НОЯБРЬ

МОДУЛЬ
HARD SKILLS

ОКТЯБРЬ-
ДЕКАБРЬ

МОДУЛЬ
SOFT SKILLS

НОЯБРЬ

МОДУЛЬ 
УПРАВЛЕНИЕ ПРОЕКТАМИ

УЧЕБНЫЕ МОДУЛИ 
БАЗОВОЙ ПРОГРАММЫ:

П
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О
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А
М
М
А

ЗАВЕРШАЮЩИЙ
МОДУЛЬ

НОЯБРЬ-
ДЕКАБРЬ

УЧЕБНЫЕ МОДУЛИ
РАСШИРЕННОЙ ПРОГРАММЫ:

НОЯБРЬ

МОДУЛЬ 
ЭФФЕКТИВНЫЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ



WELCOME-МОДУЛЬ

МОДУЛЬ HARD SKILLS

with
Суббота
4 ОКТЯБРЯ Вводная онлайн-встреча с

экспертом 
10:00-13:00
Мск

Суббота
11 ОКТЯБРЯ Онлайн-тренинг «Основы мастерства

персонального ассистента» 
10:00-13:30
Мск

Суббота
18 ОКТЯБРЯ Онлайн-тренинг «Тайм-менеджмент

и организация работы» 
10:00-13:30
Мск

Суббота
25 ОКТЯБРЯ Онлайн-тренинг «Административная

экспертиза персонального ассистента»
10:00-13:30
Мск

Суббота
1 НОЯБРЯ Онлайн-тренинг «Организация

командировок, мероприятий и
совещаний»

10:00-13:30
Мск

Суббота
8 НОЯБРЯ Онлайн-тренинг «ИИ в работе

ассистента» 
10:00-13:30
Мск

МОДУЛЬ SOFT SKILLS

Самообучение на платформе онлайн:
3 блока электронных курсов-
тренажеров

С 4 октября до окончания
доступа к курсу



Электронный курс «Управление
проектом. Лайфхаки»

С 15 ноября до окончания
доступа к курсу

МОДУЛЬ УПРАВЛЕНИЕ ПРОЕКТАМИ*

Суббота
15 НОЯБРЯ Онлайн-тренинг «Управление

проектами»
10:00-14:00
Мск

*только в рамках расширенной программы

МОДУЛЬ ЭФФЕКТИВНЫЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ С ИИ*
*только в рамках расширенной программы

Суббота
22 НОЯБРЯ Онлайн-воркшоп «Эффективные

презентации с ИИ»
10:00-14:00
Мск

ЗАВЕРШАЮЩИЙ МОДУЛЬ. ТРЕК РАЗВИТИЯ

Суббота
29 НОЯБРЯ Завершающая онлайн-сессия с

экспертом
10:00-13:30
Мск

Суббота
6 ДЕКАБРЯ Бонус. Встреча со специальными

гостями
10:00-13:30
Мск


